
 

关于征集学校第七届教职工代表大会  
第一次会议代表提案的通知 

各党总支、各二级工会： 

学校第七届教职工代表大会暨第六届工会会员代表大

会第一次会议定于 2021 年 6 月上旬召开。为切实做好教代

会提案征集工作，进一步发挥提案在推进学校建设发展中

的重要作用，保障广大教职工参与学校管理的民主权益，

现就征集提案有关事项通知如下： 

一、提案的基本要求 

（一）教代会正式代表有向大会提出提案的权利。教

代会提案是学校教职工通过教代会推进学校民主管理、民

主决策、民主监督的重要形式，是学校工作决策民主化、

科学化的重要渠道，也是代表行使民主权利的重要内容。

做好代表提案征集工作是开好教代会的基础和重要保证。 

（二）提案要围绕涉及学校改革、发展、稳定大局中

的重要问题和广大教职工普遍关心的教学、科研、管理、

服务等方面的问题建言献策。 

（三）提案应当一事一案，撰写要实事求是，言之有

据，简明扼要，分析透彻，建议具体，有一定的实际价值

和可执行性。 

（四）提案应由学校教代会正式代表 3 人以上联合填

写《山东艺术学院教代会提案征集表》并亲笔签名后提出，

其中 1 名为提案人，至少 2 名为附议人。 



 

（五）以下情形，不予立案：涉及党和国家秘密或者

与国家政策、法规有抵触的；属党团事务、党派和团体内

部问题的；进入民事、刑事、行政诉讼程序或行政复议、

仲裁程序，尚未结案的；为本人或亲属解决个人问题以及

反映单位之间纠纷的；属于学术研讨的；宣传、推介具体

作品、产品的；内容空泛、无具体建议的；抄袭他人智力

成果的；超出学校管理权限的；其他不宜立案的情形。 

（六）对于符合要求的提案由教代会提案工作小组审

核后确定为正式提案予以立案，立案提案经承办部门办理

后向提案人答复；对于不符合要求的提案不予立案，可作

为意见或建议处理。 

（七）因目前各代表团尚未正式成立，每个党总支的

提案数量原则上应不少于 2 份。 

二、提案的质量要求 

（一）精心选题。要坚持严肃性、科学性、可行性并

重，围绕学校中心工作，以解决广大师生员工最关心、最

直接、最现实的切身利益问题为出发点和落脚点，精心选

题，提出意见和建议。 

（二）加强调研。要广泛听取广大师生员工的意见和

要求，认真开展调查研究，反映的问题须真实可信、实事

求是，努力在求深、求精、求实上下功夫，避免出现“即

兴之作”。 

（三）分析准确。要真实明确，言之有物，并力求开

门见山，语言简洁，有理有据，判断正确，切忌笼统、空



 

泛。 

（四）建议具体。提案涉及的问题，要提出相应的建

议、意见和要求，力求观点鲜明、措施具体、可操作性强。 

三、提案的基本格式 

（一）标题：用简明的文字说明提案要解决的问题，

标题和提案内容要一致。 

（二）内容分析：阐述提出提案的理由、原因或根据，

对提案所涉及的问题进行综合分析。 

（三）建议或措施：提案的核心部分，针对案由反映

的问题，提出解决问题的具体建议和办法。 

四、提案的提出时间 

本次教代会提案从即日起开始征集，截止日期为 2021

年 6 月 4 日。各位代表可从学校工会网站“双代会”栏目

下载并填写打印《山东艺术学院教代会提案征集表》，经

提案人、附议人亲笔签名后，由各党总支统一收齐后，送

交教代会提案工作小组（由学校工会代收，长清校区办公

楼四楼工会办公室，电话：86522253），同时将提案的电

子文档打包发送至邮箱 jiaodaihui2021@sdca.edu.cn。 

 

附件：《山东艺术学院教代会提案征集表》 

 

 

山东艺术学院“双代会”提案工作小组 

2021 年 5 月 17 日 



 

  



 

山东艺术学院教代会提案征集表 

编号： 

提案人  单位  

联系 

方式 

电话  

E-mail:  

附议人  

标题  

提案内容（包括内容分析、建议或措施，可附页） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

教代会提案工作委员会审查意见： 

□同意立案，立案号：        。送        办理，并将办理结果及

时向分管学校领导和提案人反馈。 

□作为意见建议，转        作参考。 

  提案工作委员会主任（签名）： 

2021年   月   日 

分管领导意见： 

 

     校领导签字： 

   2021年   月   日 

送交承办的单位  
签收人： 

   2021年   月   日 

受理单位答复或落实意见： 

 

 

  部门负责人签字（盖章）： 

   2021年   月   日 

提案人对提案办理意见： 

 

 

签名： 

2021年   月  日 

（此表请在 A4纸上双面打印）。 


